Programa Liderazgo Estratégico Desarrollado por: Facility Management Latinoamérica
Modulo 1 - El Liderazgo desde EI Ser Afio: 2026

Practica 1.3.2 - Reporte de Aplicacion: Administracion de Acciones FM

Nombre: Fecha: I:l

Para validar la competencia en la gestion estratégica de sus responsabilidades, usted debera entregar un
documento (formato PDF) titulado "Reporte de Aplicacién: Administracion de Acciones FM", que incluya
los siguientes componentes:

A. Inventario de Procesamiento: Un listado que enumere al menos 10 elementos de informacion recibidos
en su dia y la decision tomada para cada uno (Eliminar / Archivar / Accién).

B. Registro de Ejecucion Inmediata (Do it): Descripcién de tres acciones completadas en menos de dos
minutos y cdmo esto evitd la acumulacién de pendientes en su agenda.
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C. Matriz de Delegacién y Programacion: Identificacion de una tarea delegada (justificando por qué excedia
los dos minutos o su competencia directa) y una tarea pospuesta (especificando cuando fue reprogramada
para asegurar su calidad y enfoque).

D. Reflexién sobre el Espacio Mental: Una breve conclusion sobre como la aplicacion sistematica de este
método redujo su carga de trabajo y mejord su capacidad de respuesta ante los desafios operativos.
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